
Préciser qui est l'annonceur

Normandie Formation

Vous êtes ?

un centre de formation

Vous proposez ?

Une formation

L'offre de formation

Intitulé de l'offre de formation

Assistant(e) de Comptabilité et d'Administration en TPE PME

Secteur d'activité de la formation

Comptabilité

Lieu de la formation

Evreux / Hybride

Début de la formation ou de l'alternance

20/06/2025

Fin de la formation

10/11/2025

Présentation de l'offre de formation

Durée : 540h de formation + 133h de stage en entreprise (non facturées).
Objectifs : Favoriser l’insertion professionnelle par l’acquisition de compétences et de polyvalence, en

adéquation avec les besoins actuels d’une entreprise : comptabilité et bureautique. Valider les compétences
acquises par la passation de la certification ASCA.

Public : Toute personne souhaitant exercer le métier d’assistant administratif et comptable et valider ses
connaissances par une certification de niveau 4.

Pré requis : Aucun. Tests et entretien individuel pour établir clairement les besoins, projet professionnel validé,
connaissances de base du traitement de texte et du tableur.

Modalités : Face à face pédagogique, FOAD (synchrone et asynchrone) et travaux dirigés. En centre et/ou à
distance.

Délais d’accès : 3 sessions de formation par an. Inscription possible jusqu’à 1 mois avant le début de la
formation. En fonction des places disponibles et/ou du type de financement, le délai peut être rallongé.

Méthodes mobilisées : Face à face pédagogique. Apports théoriques puis pratiques : l’accent est mis sur la
pratique à travers des mises en situation, choisies en fonction des besoins des stagiaires. Travail individuel et en
groupe, entrainement aux examens. Stage en entreprise en fin de formation (133h).

Modalités d’évaluation : Exercices réalisés tout au long de la formation, permettant aux formateurs d’évaluer la
montée en compétences, fiche de suivi individuel, bilans intermédiaire et final, bilan de la période de stage,
passation de la certification ASCA.

Validation : Certification ASCA (Assistant(e) de Comptabilité et d’Administration en PME/TPE) de niveau 4,
inscrite au RNCP38506.
Inscription auprès de Marie VALLOT, 02 32 62 47 08 ou marie.vallot@normandieformation.com joignable du lundi
au vendredi de 9h00 à 17h00 (réponse sous 48h).

Référente handicap : Dalila KIRAM, 02 32 62 47 08 ou dalila.kiram@normandieformation.com, du lundi au vendredi
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de 9h à 17h (réponse sous 48h).

Annonce en ligne ou Site web de l'annonceur

https://normandieformation.com

Date de validité de l'offre de formation

20/05/2025

Pour Postuler

E-mail

marie.vallot@normandieformation.com

Numéro de téléphone pour plus de renseignements

02-32-62-47-08
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